
やぶきフロンティア祭り（多文化交流フェスティバル） 

企画運営業務委託 標準仕様書 

 

１．趣旨 

本仕様書は、「やぶきフロンティア祭り（多文化交流フェスティバル）企画運営業務委託」(以

下、「本業務」という。)の実施に関して必要な事項を定めるものである。 

 

  ２．イベント概要 

    ①イベント開催日  令和７年１１月９日（日） 予定  ※企画提案書による 

    ②イベント会場    未定  ※企画提案書による 

    ③イベント主催者  やぶきフロンティア祭り実行委員会 

 

３．業務内容 

(1) 業務名称 やぶきフロンティア祭り（多文化交流フェスティバル）企画運営業務委託 

(2) 委託期間 契約締結日から令和７年１２月２５日 

(3) 業務内容 

①企画業務 

(ア) 企画内容、構成、プログラム、会場レイアウト等の検討 

(イ) 実施計画書及びタイムスケジュール、出店者管理表等の運営マニュアルの作成 

(ウ) 進行台本の作成 

(エ) タイトルサイン、協賛企業看板、プログラム看板、事前告知看板の制作 

(オ) 警備員の配置図及び勤務体制表の作成 

②運営業務 

(ア) メインステージ、控室、音響設備、照明設備、ブース用テント、仕切りパネル等の

イベント会場の設営及び撤去 

(イ) 仮設用電源の設置 

(ウ) 出店者サインの制作及び取付 

(エ) イベント当日の司会進行、運営管理 

(オ) 記録写真の撮影 

(カ) 会場及び周辺地域への警備員の配置 

(キ) アンケート回収及び来場者数集計等の総合案内業務 

(ク) 実施報告書の作成及びアンケートの集計 

      ③その他 

        （ア）やぶきフロンティア祭りと共催するその他のイベントとの調整に関する業務 

 

４．留意事項 

(1)本仕様書は、企画提案書の内容によって一部に変更が生じる可能性があること。 

(2)ステージパフォーマンス等を行うタレント、芸能人等の出演者の調整及び出演料の 



  支払い等については、別業務とする。 

(3)ポスター、チラシ、当日配布資料等の広告物に係るデザイン及び印刷は別業務とする。 

(4)SNS 等を使用した事前告知については別業務とする。 

(5)本業務の全部を一括して第三者に委託し、または請け負わせることはできない。 

ただし、あらかじめ発注者の承認を受けた場合は、業務の一部を委託することができる 

ものとする。 

    (6)契約書ほか、個人情報の取り扱いに十分注意すること。 

 

  

 


